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Grupa alata: FONT
PISMO ili FONT – skup znakova i simbola koji se od drugih razlikuju po veličini ili obliku.
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ENTER – pokazivač miša ide u novi red, stvara se novi odlomak.
TAB na tipkovnici – uvlačenje novog odlomka
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Za oznacivanje

jedne rijeci
jedne recenice

jednoga retka

jednoga odlomka

cijeloga dokumenta

dvostruko kliknite lijevom tipkom misa bilo gdje na rijeci
pritisnite i drZite tipku Ctrl i kliknite na recenicu
pomaknite pokazivac misa na lijevu marginu i u visini retka jednom kliknite lijevom tipkom misa
« pomaknite pokazivac mi3a na lijevu marginu i dvostruko liknite lijevom tipkom misa; ili

« trostruko kliknite bilo gdje u odlomku

« trostruko kliknite miSem na lijevu marginu dokumenta; il

« pritisnite kombinaciju tipaka Ctrl-+A; ili

« Polazno > Uredivanje > Odaberi > Odaberi sve

bilo kojega dijela «na pocetku dijela koji Zelite oznaciti pritisnite lijevu tipku misa i drZedi je pritisnutu, vucite pokazivac misa
do kraja toga dijela; ili

« kliknite na pocetak dijela koji Zelite oznaciti i drzeci pritisnutu tipku Shift, kliknite na kraj toga dijela
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